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Objectif :  Etre autonome pour naviguer sur internet et 

utiliser la messagerie Gmail. 

 

 

Surfer sur le web  

 
 Navigateur,  

 Interface, 

 Barre URL, 

 Onglet, 

 Favoris, 

 Moteurs de recherches, 

 Annuaires, 

 Recherches avancées. 

 

 

La messagerie avec Gmail de Google 

 
Découverte de l’interface :  

 

 boîte de réception, brouillon,  

 boîte d’envoi, 

 élément envoyé, 

 élément supprimé, 

 courrier indésirable (spam), 

 la gestion des dossiers personnels. 

 

Savoir : 

 

 ouvrir un message, une pièce jointe, 

 répondre à un message en ajoutant : 

o  une pièce jointe,  

o une image, 

 le transférer, 

 le classer. 

 

 

 

 

 

 

Durée : 1 journée 

Initiation à la bureautique 

 

bien débuter sur Internet 

 


