Initiation a la bureautique
ARCADES

Internet

Objectif . Bien débuter avec internet

Surfer sur le web

v Navigateur,

Interface,

Barre URL,

Onglet,

Favoris,

Moteurs de recherches,
Annuaires,

v' Recherches avancées.
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Messagerie (Gmail)

v Découverte de l'interface,
Boite de réception,

Boite d'envoi,

Courrier indésirable, spam,
Eléments supprimés,

v Dossiers personnels.
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Message

v Ouvrir un message,
Pieces-jointes,
Répondre,

/ A’ucun
Transférer, £rerequy.

Classer.
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Durée : 1 journée =~
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