e ‘ Initiation a la bureautique
ARCADES Le fraitement de texte Word

Objectif : Réussir son panneau d'affichage.

Créer des modéles

v Affiche,
v' Compte-renduy,
v Proces-Verbal.

Créer des courriers

v Appel d'offres,
v" Relance,
v" Information.

Rendre vos documents attrayants

v Mettre en valeur des titres,
V' Faire ressortir des passages.

Réussir ses annonces

v" Economiques,
v Sociales,

v Lettres ouvertes,
v Touristiques,
v’ Festivités.

Utiliser des images

v" Photographies,

v Images, Aucy,,
v' Clips. ,P)’”ereqais
N\ i/
Durée : 2 journées A
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